Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2020 r.
z dnia 14 stycznia 2020 r.

DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU I REKREACJI W ZORACH
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KASJERA
Wymiar etatu: 1

Adres:
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
44-240 Zory, ul. Wolnosci 36a

Miejsce wykonywania pracy: Zory

Wymagania konieczne w zakresie kwalifikacji:

—  wyksztatcenie wyzsze lub,

—  $rednie i 2-letni staz pracy,

—  znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, o pracownikach samorzadowych,
o kulturze fizycznej,

—  mile widziany staz pracy na stanowisku kasjera.

Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

zdolno$¢ analitycznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji,

—  umiejetno$¢ pracy w zespole,

—  fatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow,

- wysoka kultura osobista,

_  bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programéw uzytkowych pakietu Office,
— znajomos¢ obstugi kasy fiskalnej.

Okreslenie podstawowych zadan wykonywanych na ww. stanowisku pracy:
— obstuga kasy Hali Widowiskowo-Sportowej, a w tym:

—  dokonywanie rozliczef kasowych dniowych, tygodniowych, miesiecznych i rocznych,

—  wykonywanie zestawien kasowych,

_  wnioskowanie do Kierownika obiektu o dokonanie zmian organizacyjnych mogacych usprawni¢ prace
kasy,

_  dbalo$é o aktualizacje i sprawne funkcjonowanie programu kasowego — wzywanie W razie
koniecznosci informatyka obstugujacego system kasowy,

—  przyjmowanie wplat za bilety, karnety na Hali Widowiskowo-Sportowej oraz rezerwacje,

— rozliczanie si¢ przetozonemu z utargu W kasie.

Nalezy zlozy¢ nast¢pujgce dokumenty aplikacyjne:

— list motywacyjny,

— curriculum vitae,

—  o$wiadczenie o posiadanym wyksztatceniu,

—  przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

—  kwalifikacje zawodowe,

—  oryginat kwestionariusza osobowego stanowiacy zatacznik do ogloszenia (kwestionariusz dostgpny jest
réwniez w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji Zory ul. Wolnosci 36a dziat administracyjno-
kadrowy),

—  o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie albo dokumenty potwierdzajace
dane w tym zakresie,

—  oéwiadczenia stanowigce zatgcznik do niniejszego ogloszenia (o$wiadczenie dostepne jest rowniez
w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji Zory ul. Wolnosci 36a dziat administracyjno-kadrowy).



Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie MOSIR Zory, ul. Wolnosci 36a, Dziat kadr, tel.
(032) 43-41-751 do dnia 31 stycznia 2020 r. (data wplywu do urzgdu).

Zgloszenia niespelniajace powyzszych wymogow oraz zlozone po uplywie wyznaczonego
terminu ich przyjmowania, nie beda rozpatrywane, a kandydaci nie wezmg udzialu
w postepowaniu kwalifikacyjnym.

Dokumenty aplikacyjne zlozone na powyzszy nabor mozna odebra¢ dziale kadr MOSIR
po zakonczeniu procedury naboru do 1 miesigca od daty oglpszenia wynikow naboru.
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